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Este documento no
contiene titulos.

Manual de Contabilided Gubernamental.

Finalidad
Objetivo

El presente Manual de Contabilidad tiene el objetivo de establecer |as bases normativas y
técnicas bajo las cuales se establecid el modelo de contabilidad del ente publico, y facilita
el entendimiento de la estructura contable y presupuestal con sus respectivos
procedimientos de registro.

Para crear pestafias de
navegacion, cree titulos en
el documento aplicando
estilos de titulos.

Con referencia a la Ley General de Contabilidad Gubernamental, LGCG, en su articulo 20
indica "Los entes publicos deberan contar con manuales de contabilidad, asi como con otros
instrumentos contables que defina el consejo.”

Asi mismo en la LGCG, en las disposiciones generales establece en el articulo 4% gue
"Manuales de contabilidad: los documentos conceptuales, metodoldgicos y operativos gue
contienen, como minime, sufinalidad, el marco juridico, lineamientos técnicos y el cataloge
de cuentas, v la estructura basica de los principales estados financieros a generarse en el
sistema”

Alcance

El presente Manual de Contabilidad solo es aplicable a la estructura interna del ente publico
y @ sus unidades administrativas desconcentradas gue existen y/o puedan crearse de
acuerdo a su reglamento interior.

Interpretacion

La Unidad Administrativa Competente en Materia de Contabilidad Gubernamental del ente
se considera la Unica facultada para interpretar el contenido del presente Manual, es decir
la Tesoreria Municipal.

Actualizacién

El presente Manual de Contabilidad se actuslizars de manera anual si se considera gue
exista alglin codigo, procedimiento de registro o estado financiero lo amerite por su
importancia relativa.
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Este documento no
contiene titulos.

. Marco Juridico
Para crear pestafias de

navegacion, cree titulos en - Legislacidn Federal
el documento aplicando N
estilos de titulos. B Ley General de Contabilidad Gubernamental

Ley Federal del Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Ley General de Transparendia y Acceso a |a Informacién Publica|

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

Legislacion Local

Constitucién Politica del Estado de Guanajuato

Ley Organica Municipal del Estado de Guanajuato

Ley para el Ejercicio y Control de los Recurses Plblicos para el Estado v los municipios de
Guanajuato

Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Guanajuato

Ley de Planeacion para el Estado de Guanajuato

Ley Organica del Poder Ejecutivo para el Estado librey scberano de Guanajuato

Ley de Adguisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Sector
Piblico en el Estado de Guanajuato

Ley de Obra Piblica y Servicios Relacionados con la Misma para el Estado y los Municipios
de Guanajuato

Ley del Patrimenio Inmebiliaric del Estado

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica para el Estado y los Municipios de
Guanajuato

Ley de Proteccion de Datos Personales para el Estado y los Municipios de Guanajuato

Ley sobre el uso de medios electrénicos y firma electrénica para el estado de Guanajuatoy
sus Municipios

Ley de Responsabilidades Administrativas de los servidores plblicos del Estado de
‘Guanajuato y sus Municipios.

Ley de Responsabilidad Patrimonial del Estado y los Municipios de Guanajuato

Ley de Ingresos para del Municipio para el ejercicio fiscal del afio 201%

Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal del 201X
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- PO Catdlogo de Cuentas
Lista de Cuentas:

Este documento no En referenciaa la Ley Genera | de Contabilidad Gubernamental, en su articule 4, 20, 37 yen

contiene titulos. el Manual de Contabilidad Gubernamental se puede extraer las siguientes definiciones v

. conceptos:

Para crear pestanas de Catdlogo de cuentas: el documento técnice integrado por |z lista de cuentas, los instructivos

navegacion, cree titulos en de manejo de cuentas y as guias contabilizadoras;

el documento aplicando . .

estilos de titulos. . _: Se considera LC a la relacion ordenada y detallada de las 'cuem.as
contables, mediante 13 cual se clasifican el activo, pasivo y hacienda publica o

patrimonio, los ingresos y gastos publicos, y cuentas denominadas de orden o

memoranda.

Instructivo de manejo de cuentas: e considera gue tiene como proposito indicar la

clasificaciény naturaleza, y las causas por las cuales se pueden cargar o abonar cada E

una de |as cuentas identificadas en el catdlogo, las cuentas gue operaran contra las

mismas en €l sistema por partida doble e indica cdmo interpretar el saldo de

aguellas.

Guias contabilizadoras: Se considera gue deben mostrar los momentos de registro

contable de cada uno de los procesos administrativo/financieros del ente publico y

los asientos gue segenerana partir de aguéllos, indicando para cada uno de ellos el

documento soporte de los mismos.

Para establecerla "_" se apega al articule 37 de la LGCG: "Para el registro
de las operaciones presupuestarias y contables, los entes plblicos deberan ajustarse a sus
respectivos catalogos de cuentas, cuyas listas de cuentas estaran alineadas, tanto
conceptualmente como en sus principales agregados, al plan de cuentas que emita el

consejo. Para tal proposito, se < ion las necesidades de administracion
financiera de los entes publicos, asi como las de control y fiscalizacion.”

Plan de cuentas: El PC es el documento en el que se definirdnlos dos primeros agregados
a los gue deberdn alinearse las listas de cuentas gue formulardn los entes publicos, se
conforma por:
= ler Agregado.
o Género: Considera el universo de la clasificacidn. (1 digito).
© Grupo: Determina el 8mbito del universo en rubros compatibles con el género en
forma estratificada, permitiendo conocer a niveles agregados su composicion. {1
digito).
Rubro: Permite la clasificacion particular de las operaciones del ente pablica. {1
digito).
2do Agregado.
Cuenta: Establece el registro de las operaciones a nivel libro mayor. (1 digito).
i Cansti un mayor detalle de las cuentas. (1 digito para
‘cuentas vinculadas al presupuesto de egresos y gue son de Balance).
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o - v
) Estructura:
Este documento no .
contiene titulos, - Los estados financieros muestran los hechos con incidencia econdmica-financiera gue
Para crear pestafias de ha realizado un ente piblico dura.r!te un p'ErI‘.DdQ determmada. v sor| necesa'rlns para
navegacion, cree titulos en . mostrar los resultados de la gestion econdmica, presupuestaria y fiscal, asi como la
el documento aplicando N situacion patrimonial de los mismos, todo ello con la estructura, oportunidad y periodicidad
estilos de titulos. > gue la ley establece.
©n
El objetivo general de los estades financieros, es suministrar infermacion acerca de la
situacion financiera, los resultados de la gestion, los flujos de efectivo acontecidos y sobre
- el gjercicio de la Ley de Ingresos y del Presupuesto de Egresos, asi como sobre |3 postura
fiscal de los entes piblicos, de forma tal gue permita cumplir con los ordenamientos legales
s sobre el particular. A su vez, debe ser itil para gue un amplio espectro de usuarios pueda
disponer de la misma con confiabilidad y oportunidad para tomar decisiones respectoa la
; asignacion de recursos, su administracion y control. Asimismo, constituyen la base
- financiera para la evaluacidn del desempefio, |a rendicidn de cuentas, |a trans parencia fiscal
o y la fiscalizacion externa de las cuentas publicas
2 B
; |. Informacidn contable DOF 202g009
- a) Estado de situacion financiera; Estado de Resultadoso
- b} Estado de variacion en la haciends Actividades
o plblics; DOF 09dic09 y 30dici3 x x x
. ) Estzds de cambiosen lasituscion Estado de Flujosde
= financiers; Efactivo.
= d) Informes sobre pasivos contingentes; x x
B =) Notas 2 los estados financieros, DOF 03 dic 09
- ) Estado znalitico del activo; Desglose, memariay x x X
= gestion administrativa.
= =) Estado analitico de la deuds y otros x x
[ pasivos;
. Il Informacion presupuestaria:
= a) Estado znalitico de ingresos
Z (econdmica, fuente y concepto);
2 b} Estado analitico del ejercicio del x x x
- presupuesto de egresos
= (Administrativa, Econdmicay por
i Objete, Funcional-programiética);
- <) neto i -
o menos amertizacian}; x x
z d} Interesesde lzdeuds; =
b &) Unflujods fondos; e
- i
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- Con referencia al articulo 41 de la LGCG es necesario establecer una interrelacion

Para crear pestaﬁa_s de - gutomatica de Clasificadores a |3 Lista de Cuentas, por |o tanto es necesario establecer la

navegacion, cree titulos en - matriz de CRI-LC, COG-LC y CBM-COG-LC, las cuales se detalla a continuacion:

el documento aplicando -

estilos de titulos. El
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